ZAKLADNI SKOLA, LIBEREC, UL. 5. KVETNA 64/49, PRISPEVKOVA ORGANIZACE

TEL. : 606 076 420, E-MAIL : INFO@ZS5KVETEN.CZ

Vnitini rad Skolni druziny

Cj.: Ucinnost od: 01. 09. 2025
Spisovy znak: VRSD Skarta¢ni znak: S10
Zmény: Plati pro skolni rok 2025/2026

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
1. OBECNA USTANOVENI

1.1. Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zédkladnim stfednim,
vys$S8im odborném a jiném vzdélavéani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu
$koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazna pro pedagogické pracovniky
a ma informativni funkeci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni zakonnych zastupct s timto
fadem provede vychovatelka $kolni druZiny pti zapisu zakd do SD.

1.2. Skolni druzina (dale SD) se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o
zajmovém vzdélavani.

2. POSLANI SKOLNI DRUZINY

SD tvoii ve §kolnim roce mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni
pokracovanim Skolniho vyucovéni, mé sva specifika, kterd ji odliSuji od Skolniho vyucovani.
Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovani, zejména
formou odpocinkovych relaxacnich a zajmovych Cinnosti, umoziiuje zakiim 1 pfipravu na
vyucovani po ptedchozi dohodé¢ s rodici.

Cinnost SD je uréena pro zaky prvniho stupné ptihlasené k pravidelné denni dochazce. Mimo
ginnosti vychovné vzdélavaci, plni SD &aste¢né také funkci socialni, tzn. dohled nad Zaky po
dobu pted nebo po skonceni Skolniho vyucovani.

Po projednani se ziizovatelem mutze feditel pierusit ¢innost druziny v dob¢ skolnich prazdnin.
Reditel zvefejni na vhodném veiejné piistupném misté informaci o prerueni provozu druziny
a poptipad¢ také informaci o moznosti a podminkach zajisténi vzdélavani v jiné druziné.

3. PRIHLASOVANI A ODHLASOVANIi ZAKU DO SD
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3.1. Pfedavani informaci rodic¢tim, ptfihlaSovani a odhlasovani zakt do Skolni druziny zajistuje
vychovatelka piislu§ného oddéleni. Zak je zapsan do $kolni druziny po odevzdani vyplnéné
ptihlasky do skolni druziny.

3.2. Kapacita SD je 250 mist pro denni dochazku déti

3.3. V ptipadé, kdy nemohou byt do SD zafazeni vSichni ptihlaseni Z4ci, rozhoduje o zafazeni
déti feditel Skoly dle téchto kritérii:

e piednostné jsou pfijimani zaci 0., 1., 2. a 3. ro¢niki pfihlaSeni k pravidelné denni
dochazce

4. UHRADA ZA POBYT VE SD

4.1. Platba v tomto Skolském zatizeni je 300 K¢ na mésic dochazky, platba probihd ve dvou
splatkach, vzdy 1500 K¢ na celé pololeti. Do 30. zafi za 1. pololeti a do 28. unora za 2.
pololeti.

4.2. Vysi uplaty mize feditelka snizit nebo od tplaty osvobodit dle smérnice a podle vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni. pro Uplatu za zajmoveé vzdélavani.

5. ORGANIZACE CINNOSTI

5.1. Skolni druZina je oteviena v pond&li az patek od 6.00 hod. do 7.45 hod. rdno a od
konce vyucovani do 17:00 hod.

5.2. SD vyuzivéa od 6.00 do 7.45 hodin a od 15.00 do 17.00 prostory $kolniho klubu v suterénu
budovy prvniho stupné. SD vyuziva i dal§i prostory $koly a $kolni zahrady.

5.3. Z diivodu nenarusovani planované vychovné vzdélavaci ¢innosti jsou stanoveny odchody
déti ze SD takto:

a/ Po obéd¢ do 13.25 hod.

b/ Po odpoledni ¢innosti od 15.00 do 17.00 hod.
VYZVEDAVANI ZAKU JE ZAJISTOVANO POMOCI SYSTEMU BELLHOP A CIPU
DLE INSTRUKCI SKOLNi DRUZINY.

5.4. Do jednoho oddéleni SD se zapisuje minimaln& 24 a maximalné 30 zak{ na pravidelnou
dochazku. V ptipadé¢ nepravidelné dochdzky (vybrané dny v tydnu) lze pocet zaku
prekrocit.

5.5. Po skon¢eni vyucovani si zaky po 4. vyucovaci hodiné (u déleného vyucovani po 3. vyuc.
hoding) piebiraji vychovatelky do SD a odvadgji je na ob&d. Zaci po 5. a 6. vyucovaci
hodiné odchazeji do jidelny s vyuéujicim a po obédé je vyuéujici piivadi do SD.

5.6. Do¢asné umistovani zaki do SD napt. v dobé pileného vyucovani nebo zkraceného
vyucovani neni zpoplatnéno a rozhoduje o ném feditel skoly.

5.7. Cinnosti jednotlivych oddé&leni SD Ize po dohodé spojovat tak, aby se Zaci mohli uéastnit
ruznych aktivit podle svého zdjmu. Pii tom musi byt dodrzeny vSechny zasady bezpecnosti
a ochrany zdravi zakli. Oddéleni budou spojovana pouze v piipadé absence jedné z
vychovatelek, a to v dobé od 13:25 hodin, pokud pocet nepiesdhne 30 zakt v oddéleni.
Jinak bude Zajiéténo suplovani.

5.8. Pitny rezim je zajiStén v dob& obéda Skolni Jldelnou av prubehu dne z donesenych zasob.
Zéci maji moznost piinést si do SD vlastni sirup a doplnit si v prib&hu pobytu §tavu do
vlastnich lahvi.

5.9. O provozu SD v dobé volna v prib&hu $kolniho roku rozhoduje feditel $koly. Ped kazdym
volnym dnem rozdaji vychovatelky s dostatecnym piedstihem vSem Zakiim navstévujicim
SD informace o provozu a zadanky o umisténi ditéte do SD b&hem volna. Pokud bude
pisemné piihlaSeno nejméné 12 74kl, provoz bude zajistén. V dobé mimotfadnych
prazdnin, nebo mimotadného volna, bude provoz SD zaji§tén podle pokyni zfizovatele
nebo hygienika.

5.10. SD mize ziizovat zijmové krouzky a dalii &innosti (jako napi. spani v SD, vylety,
exkurze, sportovni a kulturni akce, letni pobytovy tabor,...), které jsou uskutectiovany



mimo stanovenou provozni dobu SD. Dochazka a ucast zde neni vazéna na zapis do SD,
ale na zédklad¢ ptihlaSky na jednotlivé akce.

6. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH
VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Prava 74k vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlasena Valnym shromazdénim
OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni
Republikou dne 7. ledna 1991. Umluva o pravech ditdte je zaloZena na &tyfech zakladnich
principech:

1. Pravo na preziti - zarucujici zachovani zivota a uspokojeni zékladnich potteb ditéte.

2. Pravo na rozvoj - umoziiuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny cas
a na svobodu mysleni a vyznani.

3. Pravo na ochranu - chrani dité pfed nasilim, vS§emi druhy zneuZivani a zanedbavani.

4. Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadrit sviij nazor ve vSech zalezitostech, které se ho
tykaji.

6.1. I. Prava zak:

a) Zak ma pravo na cast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popt. tematickych akcich
zajisStovanych Skolni druzinou.

b) Na =zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, svobodu mysleni, projevu,
shromazd’'ovani, nabozenstvi, dostatek odpocinku a volného Casu a v neposledni fadé¢ na
dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek.

¢) Zak ma pravo na ptiznivé socialni klima, piatelské a bezpetné prostiedi $kolni druZiny a
ochranu pted socialné patologickymi jevy.

d) Zak ma pravo pozadat vychovatelku o pomoc v piipadé problému a v situacich, ve kterych
si nevi rady. Na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se vychovy a
vzdélavani.

e) Zak ma pravo na spolutcast na planovani ¢innosti, na jejim fizeni i nasledném hodnoceni a
podilet se na hodnoceni své &innosti v SD.

f) Zak ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD nebo vedouci vychovatelce SD. Zak svijj
nazor vyjadii pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusného chovani.

g) Na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho véku i1 na svobodnou volbu v nabizenych
aktivitach.

h) Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahim do soukromého
zivota, poSkozovani povésti a pfed socidlné patologickymi jevy.

ch) Byt seznamen se v§emi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné€.

6.2. Povinnosti Zakii:

a) Zak je povinen dodrzovat vnitini ¥ad §kolni druziny, pokyny k ochrané zdravi a bezpe&nosti,
s nimiz byli seznameni. Vychovatelka seznami Zaky s vnitinim fadem SD a provede o tom
zéznam do tfidni knihy. Zak je povinen dodrzovat pokyny vychovatelky $kolni druziny i
ostatnich zamé&stnancti $koly a chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

b) Zak odchézi ze tiidy $kolni druZiny jen s védomim vychovatelky. Za Z4ka, ktery byl ve §kole,
ale do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

¢) Chovani zéka ve SD odpovida standardim sluiného souziti mezi spoluziky, je bez
agresivnich projevil, své chovani a jednani ve $kolni druzing i na akcich pofadanych SD je zak
povinen usmérnovat tak, aby nesnizoval diistojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnanct skoly
¢i jinych osob.

d) Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde behem pobytu Zakii ve Skolni druzing, nebo pii
akci poradané SD, zéci ihned ohlasi.



e) Zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a potadku, chranit majetek pfed poskozenim.

f) Pfezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

g) Béhem vychazky a pobytu venku pouzivat pfevleceni na venkovni aktivity. Ostatni obleceni
zaci a aktovky maji ulozené v satne¢.

6.3. Zaci nesméji:

a) Nosit do SD cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu a v aktovkach.

b) Nosit do SD piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost
zaka nebo jinych osob.

c) Pouzivat behem pobytu ve Skolni druziné bez védomi vychovatelky mobilni telefony a
pofizovat nahravky (video, audio, foto). Mobilni telefony, ¢i jina multimedialni zatizeni musi
byt vypnuta v tasce. Vychovatelka nenese zodpovédnost za ztratu.

d) Opoustét oddéleni Skolni druZiny, Skolni jidelnu, prostory Saten, Skolu a $kolni aredl bez
védomi vychovatelky.

e) Pouzivat mezi sebou a vii¢i dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a fyzického
nasili. Hrubé slovni a umyslné psychické a fyzické utoky zéka vici jinému zdkovi ¢i vici
pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem
a zak mize byt za toto provinéni ze SD vyloucen.

f) V prostorach SD a pii akcich souvisejicich s &innosti SD Zaci nesmé&ji pozivat alkoholické
napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, ptrechovévat, S§ifit, propagovat a uzivat omamné
psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni druZiny nebo na akci pofadanou kolni
druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. PoruSeni tohoto zdkazu je vzdy
zavaznym poruSenim vnitiniho fadu skolni druziny a zék bude za toto provinéni po projednani
se zakonnymi zastupci ze SD vylougen.

g) Jestlize zak hrubym zptisobem porusuje vnitini fad SD, neposloucha pokyny vychovatelky,
naru$uje &innost ve SD nebo n&jakym vyznamnym projevem porusuje kazefi, ohrozuje zdravi
a bezpetnost svou, &i ostatnich zakii, nebo nezaplati ptispévek na pobyt ve SD, miize byt
rozhodnutim feditele Skoly ze Skolni druziny vyloucen.

7. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

7.1. Bezpecnostni podminky:

a) Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek svijj ani jinych
osob. Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakii o BOZ a dodatecné
pouceni zaki, kteti chybéli. O pouceni zaki provede vychovatelka zdznam do tfidni knihy.

b) Vychovatelky dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech
nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

¢) Z&k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech ve §kolni druzing
a stejné tak jakoukoli nevolnost, ¢i indispozici. Vychovatelky sleduji zdravotni stav zaki a v
piipad€ nahlého onemocnéni zéka informuji rodice zéka. Pfi razu zéka vychovatelka zvazi
situaci a zajisti oSetieni, zavola rodige, piipadné lékaiskou pomoc. Uraz ihned hlasi vedeni
Skoly a vyplni zaznam do knihy Grazi.

d) Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. t€locvicna, cviéna kuchyika,
dilna,...), fidi se ptisluSnymi fady pro tyto ucebny.

e) Bezpecnost a ochrana zdravi zakt pii Cinnostech zajiStuje vychovatelka metodicky
spravnym postupem a vhodnym vybérem jednotlivych zaméstnénich. Vychovatelka sezndmi



zaky se zasadami bezpec¢ného chovani ve tfidé€, na chodbéch, schodisti, Satnach, Skolni jidelné,
toaletach, pfi vychazkach a na hfisti i pfi pfesunu po vetejnych komunikacich.

f) Bez svoleni vychovatelky Zaci nesmi manipulovat s elektrickymi pfistroji, vypinaci a
elektrickymi zasuvkami &i otevirat okna. Zaci se nesmi nevyklanét z otevieného okna sedat na
parapety, manipulovat s nabytkem a 1ézt po ném nebo pod nabytek, béhat nebo hazet jakymikoli
pfedméty.

g) Béhem provozu skolni druziny nevstupuji rodice z hygienickych a bezpecnostnich divodi
do prostor Skolni druziny. Individualni pohovory budou probihat na zéklad¢ osobni domluvy.
Telefonicky kontakt ditéte s rodicem je na zvazeni vychovatelky.

7.2. Podminky pro hygienické a psychohygienické:

Vychovatelka dohlizi na hygienické zasady (myti rukou po WC, pied jidlem, navyky pii
smrkani, kychani, kasli, ...), dodrzovani pitného rezimu, zdravé prostiedi uzivanych prostor
(vybaveni prostor, odpovidajici svétlo, teplo, vétrani, velikost sedaciho a pracovniho
nabytku...), bezpec¢né pomucky, ochranu ucastniki pted urazy.

Vychovatelka voli vhodnou strukturu ¢innosti a skladbu zaméstnani (rezim ve Skolni druzing,
dostate¢né mnozstvi ¢innosti odpocinkovych a rekreacnich).

7.3. Psychosocialni podminky:

Vychovatelka vytvati ptiznivé socidlni klima, pocit pohody, prostiedi otevienosti a partnerstvi
v komunikaci. Dba na vhodné projevy tcty, tolerance, uznani, empatie, spoluprace a pomoc
druhym.

Vychovatelka pribézné sleduje konkrétni podminky a situaci ve Skolni druZin¢ z hlediska
vyskytu socialné patologickych jevl, uplatiuji riizné formy a metody umoznujici v€asné
zachyceni ohrozenych zaka.

Vychovatelka piihlizi k potiebam jedince, ¢innosti SD vychazeji ze zajmu tlastnike,
osvojovani si praktickych dovednosti, jdou piimétené veéku.

Zaci si vytvéieji v jednotlivych oddélenich pravidla chovéni, kterd se snazi dodrzovat.
Nenasiln€ - hrou a modelovymi situacemi vychovatelka vede zaky k rozeznavani vhodného
a nevhodného chovani a jak se ubranit pted ndsilim, Sikanou a dal§imi patologickymi jevy.
Pfiméfenym pozitivnim hodnocenim vychovatelka podporuje zaky v ziskavani zdravého
sebevédomi, oteviené komunikuje s Zaky i s rodici.

7.4. Podminky pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Pii vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami uzce spolupracuje vychovatelka SD
s tfidnim ucitelem, pfedev§im pfi stanoveni vhodnych forem integrace a forem prace. Je
seznamena se zaveéry odborného posudku Zzédka vydaného Skolskym poradenskym zatizenim.
TaktéZz probiha intenzivni spoluprace s rodi¢i u déti se zdravotnim znevyhodnénim. Dle stupné
a charakteru jejich handicapu umozitujeme v souladu s moznostmi a provozem $kolni druziny
zaCleiovani do volno€asovych aktivit a zajiStujeme podminky vhodné krozvoji jejich
osobnosti. Pro rozvoj talentovanych a nadanych jedincti nase SD nabizi dalii doplikové
aktivity v oblasti jejich zajmu.

8. PRAV[} A POVINNOSTI ZA’KONN,YCH ;ASTUPQI"J ZAKU A PRAVIDLA
O VZAJEMNYCH VZTAZICH ZAK. ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI
PRACOVNIKY

8.1. Prava:

a) Ptihlasit své dité do ép predanim vyplnéné a podepsané ptihlasky vychovatelce.

b) Odhlésit své dit€¢ ze SD a to i v prub¢hu Skolniho roku vyplnénim odhlasky a pfedanim
vedouci vychovatelce.



¢) Byt informovéani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi dotazy, naméty,
podnéty, ptipadné stiznostmi, vyjadfovat se ke rozhodnutim tykajicich se podstatnych
zélezitosti zdyjmového vzdélavani naSich déti.

d) Byt vychovatelkou informovéni o &innosti Zika a o jeho chovani v dobé pobytu v SD

e) V ptipadé€ nespokojenosti obratit se na vedouci vychovatelku nebo na feditele skoly.

8.2. Povinnosti:

a) Podminkou pro pfijeti uchazece k ¢innosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) nebo c) je
pisemna piihlasSka. Soucasti pfihlasky k ¢innosti druZiny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) je
pisemné sd€leni o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

b) Rodice, nebo jini zdkonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochéazce do druziny, sdéli
rozsah dochazky 74ka a zplUsob odchodu Zidka z druziny. Tyto udaje jsou zaznamenany
v ptihlasce do Skolni druZiny.

¢) Omluvu nepfitomnosti zéka v druzin€, odchylky od dochazky zdka, nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak, ¢i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno v ptihlaice do SD, sdéli rodice
tuto skutecnost vychovatelce pisemné s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zak sam
nebo v doprovodu a podpisem rodicti. Telefonick4 nebo tstni dohoda 0 zméné€ neni mozna!

d) Rodice (zékonni zastupci) jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro
ptipad nemoci zdka a na ptihlaSce upozornit na zdravotni omezeni zdka a na pravidelné uzivané
I€ky, nebo jiné zdvazné skuteCnosti, které by mohly mit vliv na pribéh dochazky do Skolni
druziny.

e) Pfi vyzvednuti ditéte ze Skolni druZiny pouziji rodice zaka telefon u vchodu a Zéka si osobné
ptevezmou v oddéleni od vychovatelky.

9. POSTUP PRI NEVYZVEDNUTI ZAKA Z SD

9.1. Pokud zakonny zastupce zjisti, Ze z vaznych diivodil nevyzvedne zika ze SD do 17.00
hodin, spoji se telefonicky s vychovatelkou a dohodnou se na zpiisobu piedani zdka. Za
pé&i o dits, ktera prekrocila provozni dobu SD, bude pozadovana uhrada 200 K¢& za kazdou
zapocatou ptilhodinu, kterou se rodi¢ zavazuje uhradit do 7 dni.

9.2. Pii nevyzvednuti zaka ze SD do 17.00 hodin a neusp&$ného navéazani telefonického
kontaktu se zdkonnym zéastupcem ditéte nebo dalSimi rodinnymi pfisluSniky, vycka
vychovatelka s ditétem po dobu nejdéle 1 hodiny po skonéeni provozni doby ve SD,
informuje vedeni $koly a kontaktuje policii CR.

10. DOKUMENTACE
Ve SD je vedena tato dokumentace:

e evidence piijatych déti - Ptihlasky do Skolni druzZiny pro Zéky, kteti jsou piihlaSeni
k pravidelné dochazce. Jejich soucasti je pisemné sdéleni zadkonnych zastupcti zaka
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny, ¢i zmény v dochézce
do SD.

e tfidni kniha - ptehled vychovné vzdélavaci prace

e vnitini fad Skolni druziny

e celoro¢ni plan ¢innosti a roéni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro
vyroéni zpravu Skoly

e zaznamy z metodického sdruzeni



V Liberci dne 1. 9. 2025

Mgr. Iveta Rejnartova
Feditelka Skoly
Platné pro rok 2025/2026



